附件3
2020年春季学期师生返校复学准备工作自查表
填报单位（盖章）：                           负责人签字：                       填表时间：
	工作任务
	细化分类/细化任务
	具体工作内容
	检查要点
	自查情况

	一、摸底排查
	（一）教职工（含各单位聘用人员、外籍教师、博士后）
	在编人员、校聘人员、外籍教师、博士后信息摸排
	排查范围是否全覆盖、无遗漏；是否精准掌握以上人员健康情况、外出行程、人员接触情况及家庭成员是否感染等信息；是否及时做好以上人员各类数据统计、上报工作；是否做好疫情重点地区人员或途经史、接触史人员的健康跟踪管理情况
	

	
	（二）学生（本科生、研究生、台港澳学生、外国留学生）
	境内研究生、本科生信息摸排
	
	

	
	
	台港澳学生、外国留学生信息摸排
	
	

	
	（三）校区内工作的校外人员
	入驻科技园企业员工、资产经营公司下属企业员工和出租场所企业员工等人员信息管理和健康状况摸排
	
	

	
	
	校内安保、物业、食堂、商店等保卫、后勤服务人员，在校施工的校外基建人员等信息管理和健康状况摸排
	
	

	二、返校条件
	（一）暂缓返校

（二）居校、居家健康管理

（三）正常返校


	对在编人员、校聘人员、博士后、境内学生、台港澳学生、外国留学生以及其他人员进行分类
	是否严格落实学校疫情防控工作要求，在全面摸排师生员工身体健康状况、旅居史、接触史的基础上，将师生员工分为“暂缓返校，正常返校，居校、居家健康管理”三大类
	

	三、分批错峰
    返校安排
	（一）教职工返校批次安排
	在编人员、校聘人员、博士后、其他人员返校安排
	是否做好人员返校错峰管理
	

	
	（二）学生返校批次安排
	境内学生、台港澳学生、外国留学生返校安排
	
	

	四、返校申请
    与审核
	（一）返校通知（根据学校返校复学公告，发布返校通知、指南等）

（二）返校申请（依照返校条件，在收到返校工作安排通知第二天立即向学校提出返校申请，并作出承诺）

（三）返校审核（对照返校条件，即时进行审核）

（四）返校信息收集（精准收集师生返校时间、交通工具、具体车次、在校时长等）
	在编人员、校聘人员、博士后、境内学生，目前居住在境内的台港澳学生、外国留学生以及其他人员返校申请的审核等工作
	是否及时做好返校申请及审核等工作
	

	五、教学科研
	（一）本科生教学
	线上教学、实习工作、毕业设计（论文）环节、学籍管理工作、教材发放等工作
	是否落实本科生教学工作各项要求
	

	
	（二）研究生教学
	招生复试和学位授予、课程教学方式、实践教学安排、调整日常管理、落实导师责任制
	是否落实研究生教学工作各项要求
	

	
	（三）科研工作
	理工科纵向科研、横向科研、军工科研
	是否落实科研工作各项要求
	

	
	
	人文社科研究
	
	

	六、防控条件准备
	（一）居校健康管理场所（分别在铜盘校区、晋江校区、集美校区、泉港校区4个校区设置独立居校健康管理场所）

（二）临时隔离室（在5个校区设立临时隔离室）
	旗山校区、铜盘校区、晋江校区、集美校区、泉港校区设置居校健康管理场所等工作
	独立居校健康管理场所设置情况，是否符合要求；是否落实按照属地管理要求，制定细化居校健康管理实施方案，实行必要的工作演练
	

	
	（三）物资储备
	消毒类物品、防护类物品，分批进行防护物资采购，确保每天给返校学生发放防护口罩
	物资筹备是否充足
	

	
	（四）资金保障
	各专班返校复学工作专项经费
	是否落实资金保障
	

	
	（五）环境整治
	重点做好教室、宿舍、食堂、运动场馆、图书馆、活动室、教师办公室、实验室、厕所等场所的清扫和消毒
	是否在开学前对相关场所开展集中清洁消毒
	

	
	（六）实验室管理
	重点加强实验室危险化学品、压力容器、高温高压设备、实验废弃物、实验用动物等安全管理
	是否落实实验室安全管理要求
	

	七、校园管控
	（一）旗山校区
	从教学区东门、西一门、生活区一区大门进出校园，其余大门全天候关闭，并实行身份审核管理，扫“入校码”通行
	是否按照要求落实校园管控
	

	
	（二）铜盘校区
	仅保留1号门并实行身份审核管理
	
	

	
	（四）泉港校区
	持续实施封闭管理，校外无关人员和车辆一律不得进校
	
	

	
	（五）晋江校区
	仅开放东1门作为进出口，并实行身份审核管理
	
	

	
	（六）集美校区
	仅开放西门作为进出口，并实行身份审核管理
	
	

	
	（七）鼓浪屿校区
	由鼓浪屿投资发展有限公司管控，厦门工艺美术学院监督配合
	
	

	八、宣传教育
	（一）防控知识政策的宣传
	通过多种途径宣传新型冠状病毒感染防控知识和学校疫情防控师生员工返校工作方案；舆情应对等。
	防控知识政策的宣传情况
	

	
	（二）防控技能培训
	领导小组、工作专班、各学院各单位负责人、食堂员工、宿舍管理人员、安保、物业、医务人员以及辅导员、学生骨干（志愿者）等各类人员技能培训工作
	防控技能培训情况
	

	
	（三）心理支持与危机干预
	在编人员、校聘人员、博士后、境内学生、台港澳、外国留学生思想和心理动态
	是否密切关注师生员工思想和心理动态，通过心理援助热线和网络心理辅导，及时疏导和缓解师生员工的心理压力，做好特殊群体的心理健康工作，并开展师生员工防护知识普及和心理建设。
	

	
	
	心理援助、心理辅导与干预
	
	

	
	（四）返校防护指引
	向在编人员、校聘人员、博士后、境内学生，目前居住在境内的台港澳学生、外国留学生发送返校防护指引
	是否及时发送返校防护指引
	

	九、应急演练
	（一）旗山校区
	拟定《返校复学报到及应急演练方案》，包括演练时间地点、演练指挥、演练单位及负责人、参演人员、演练要求、演练准备、演练组织、演练总结。邀请教育厅、上街疾控等部门到场指导。
	模拟相关情形，组织相关机构及各类人员进行疫情防控处置应急演练。
	

	
	（二）怡山校区
（三）铜盘校区
（四）泉港校区
（五）晋江校区
（六）集美校区
（七）鼓浪屿校区
	参照旗山校区演练方案，根据实际情况进行演练

	
	

	十、其他安排
	（一）返校无缝接站等工作安排
	需接站的境内学生、目前居住在境内的台港澳、外国留学生的信息掌握
	是否及时掌握学生返校信息，并根据信息提前做好无缝接站等相关安排
	

	
	
	到汽车站、火车站、飞机场统一接站，根据学生处、对外处提供的各类学生返校信息，尤其是来自重点地区需核酸检测和居家健康观察的学生，制定详细的接站、对接方案
	
	


备注：1. 各单位根据工作职责填报。
2. 自查情况的填写要明确、真实、简洁，如内容较多可另附纸或对表格进行适当调整。
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